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1. Cel instrukgji

Instrukcja transportu i pakowania AGROMET Sp. z o.0. okresla podstawowe wymagania jakie
powinny by¢ spetnione przy prawidtowym zabezpieczeniu wyrobu gotowego i materiatéw na czas
transportu. Wymagania te skierowane sg zaréwno dla dostawcéw materiatdw surowych, firm
podwykonawczych (kooperantéw) oraz pracownikow AGROMET Sp. z o.0. Instrukcja ta jest
nastepstwem ujednolicenia formy pakowania materiatéw surowych, poétproduktow oraz wyrobdw
gotowych w okreslone opakowania, jak dostawcy powinni dostarcza¢ poétfabrykaty do dalszej
produkgcji lub do odbiorcy finalnego AGROMET Sp. z 0.0.

W przypadku zabezpieczenia do transportu poétproduktu, wyrobu gotowego nalezy kazdorazowo
podchodzi¢ indywidualnie do danego typu wyrobu i zastosowaé¢ materiaty niezbedne w celu
poprawnego zabezpieczenia wyrobu.

Dokument nie odnosi sie do innych niewymienionych elementdéw. Instrukcje transportu i
pakowania tych elementéw nalezy kazdorazowo uzgadniaé¢ z firmg AGROMET Sp. z o.0. przed
rozpoczeciem wspoétpracy lub projektu.

2. Zakres stosowania

Firma AGROMET Sp. z 0.0. powinna przekazac niniejszg instrukcje kooperantowi, dostawcy oraz
klientowi, ktérzy ma obowigzek uwzgledni¢ zawarte w nim wymagania w czasie realizacji projektu.
Alternatywnie kooperant, dostawca moze zaproponowac wtasne warunki pakowania, ktére musi
zatwierdzi¢ firma AGROMET Sp. z o0.0. W przypadku braku akceptacji standardowej instrukgcji
pakowania ze strony klienta koniecznie musi zosta¢ stworzony osobny dokument dla konkretnego
detalu.

3. Pakowanie wyrobow - wymagania

Wyroby gotowe, pétprodukty, materiaty surowe mogg zosta¢ spakowane dopiero po koricowym
odbiorze jakosciowym. Przed rozpoczeciem pakowania nalezy ustali¢ kolejno$¢ pakowania
poszczegdlnych pozycji wedtug listy wysytkowej, ktéra jest dostepna w systemie ERP. Jezeli s3
przestane przez klienta wytyczne odnosnie pakowania to nalezy spakowa¢ wymagane pozycje wedtug
otrzymanej instrukcji. W przypadku braku jakiejkolwiek instrukcji detale przeznaczone na wysytke
nalezy spakowac¢ wedtug niniejszej instrukcji, ktéra obowigzuje w firmie AGROMET Sp. z o.o.
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Opakowania (paleta EURO, nadstawki, ptyta MDF) muszg by¢ w nienagannym stanie wizualnym i
technicznym.

3.1. Przektadnie zebate / walcowe

Czesci nalezy spakowac¢ w euro palete o wymiarach 1200x800mm wraz z nadstawkami lub w
matg palete o wymiarach 800x600mm wraz z nadstawkami. Na spodzie kazdej palety nalezy
umiesci¢ ptyte widrowg / MDF. Przektadnie musza zostaé sztywno utozone i odpowiednio
zabezpieczone przed wszelkimi uszkodzeniami. Do odpowiedniego zabezpieczenia detali nalezy
uzy¢ przektadek tekturowych, papieru falistego lub ewentualnie folii bgbelkowej. Tektura falista
powinna réwniez znalez¢ sie miedzy zapakowanymi detalami a $ciankami pojemnika. Zaden
pomalowany element stalowy nie moze stykac sie ze sobg ani z zadnym innym elementem,
poniewaz moze doj$¢ do uszkodzenia powtoki malarskiej powodujac wady wizualne oraz
powstania nowych ognisk korozji. Na pozostate wystajgce elementy np. watki nalezy natozy¢
specjalny waz siatkowy (z tworzywa sztucznego). Gorng (ostatnig) warstwe detali przykryé
papierem woskom, przektadka kartonowg oraz ptytg widrowa / MDF. Nastepnie przy pomocy
tasmy poliestrowe] spig¢ / $ciggngé ostatnig ptyte MDF z paletg w celu zabezpieczenia przed
»podskakiwaniem” zapakowanych wyrobéw. Dodatkowo nalezy réwniez takg samg tasma
$ciggna¢ nadstawke / nadstawki wraz z palets.

Wagowo paleta wraz z zapakowanymi detalami nie moze przekracza¢ 900 kg. W przypadku
transportéw morskich i lotniczych paleta nie moze przekracza¢ 500 kg. Zapakowane detale nie
moga wystawac poza nadstawke!

3.2. Detale malowane

Czesci nalezy spakowac w euro palete o wymiarach 1200x800mm wraz z nadstawkami lub w
matg palete o wymiarach 800x600mm wraz z nadstawkami. Na spodzie kazdej palety nalezy
umiesci¢ ptyte widérowa / MDF. Pomalowane elementy, ktére sg przeznaczone do pakowania
muszg by¢ wyschniete a lakier na tyle utwardzony aby materiaty pakowe nie przyklejaty sie do
pomalowanych detali. Zaden pomalowany element stalowy nie moze styka¢ sie ze soba ani z
zadnym innym elementem, poniewaz moze dojs¢ do uszkodzenia powtoki malarskiej
powodujac wady wizualne oraz powstania nowych ognisk korozji. Na pozostate wystajgce
elementy np. watki nalezy natozy¢ specjalny waz siatkowy (z tworzywa sztucznego). Gérng
(ostatnig) warstwe detali przykry¢ papierem woskom, przektadka kartonowa oraz ptytg widrowa
/ MDF. Nastepnie przy pomocy tasmy poliestrowej spig¢ / $ciggnac ostatnig ptyte MDF z paletg w
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celu zabezpieczenia przed ,podskakiwaniem” zapakowanych wyrobéw. Dodatkowo nalezy
réwniez takg sama tasmg $ciggna¢ nadstawke/ nadstawki wraz z paletg w celu zabezpieczenia
przed ,rozsypaniem sie” przesytki/ palety.

Wagowo paleta wraz z zapakowanymi detalami nie moze przekracza¢ 900 kg. W przypadku
transportéw morskich i lotniczych paleta nie moze przekracza¢ 500 kg. Zapakowane detale nie
moga wystawac poza nadstawke!

3.3. Elementy drobne

Drobne elementy, w pierwsze]j kolejnosci nalezy zapakowac¢ w odpowiednie kartony lub pudetka.
Detale zapakowane w kartony nie mogg zosta¢ luzno wrzucone do pojemnika — muszg by¢
zabezpieczone przed przemieszczaniem poziomym jaki i pionowym. Przy pomocy papieru
falistego, folii bgbelkowej lub innych przektadek nalezy odpowiednio zabezpieczyé¢ detale przed
ich swobodnym przemieszczaniem sie. Detale typu watek, ktére s3 pakowane w kartony
koniecznie muszg zostac zabezpieczone wezem siatkowym. Kazdy karton lub pojemnik nalezy
zaklei¢ firmowag tasma pakowg z nadrukiem AGROMET, ktéra petni forme plomby -
zabezpieczenia kartonu. Tak przygotowang paczke nalezy umiesci¢ w euro palecie o wymiarach
1200x800mm wraz z nadstawkami lub w matg palete o wymiarach 800x600mm wraz z
nadstawkami. Nadstawke wraz z paletg i pozostatymi kartonami $ciggnac¢ specjalng tasma
poliestrowq. Catg palete nalezy owingé czarng folig stretch oraz tasma firmowa AGROMET.

Wagowo paleta wraz zapakowanymi detalami nie moze przekracza¢ 900 kg. W przypadku
transportéw morskich i lotniczych paleta nie moze przekracza¢ 500 kg. Zapakowane detale nie
moga wystawac poza nadstawke!

3.4. Elementy z powtok3 galwaniczna

Czesci nalezy spakowac w euro palete o wymiarach 1200x800mm wraz z nadstawkami lub w
matg palete o wymiarach 800x600mm wraz z nadstawkami. Na spodzie kazdej palety nalezy
umiesci¢ ptyte widérowg / MDF. Do odpowiedniego zabezpieczenia wyrobéw gotowych przed
przemieszczaniem w trakcie transportu nalezy uzy¢ przektadek tekturowych, papieru falistego,
folii bgbelkowej. Zaden cynkowany element stalowy nie moze stykac¢ sie ze sobg ani z zadnym
innym elementem, poniewaz moze dojs¢ do uszkodzenia powtoki galwanicznej powodujac
wady wizualne oraz powstania nowych ognisk korozji. Dodatkowo tektura falista powinna
rowniez znalezé¢ sie miedzy zapakowanymi detalami o sciankami nadstawek. Gérng (ostatnig)
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warstwe detali przykry¢ papierem woskom, przektadkg kartonowa oraz ptytg wiérowg / MDF.
Nastepnie przy pomocy tasmy poliestrowej spig¢ / $ciggnac ostatnig ptyte MDF z paleta w celu
zabezpieczenia przed , podskakiwaniem” zapakowanych wyrobow. Dodatkowo nalezy réwniez
takg samg tasmga $ciggnaé nadstawke / nadstawki wraz z paletg w celu zabezpieczenia przed
,rozsypaniem sie” przesytki / palety?.

Pozostata gdérna wolna przestrzen, jezeli pozostata po spakowaniu wyrobu gotowego nalezy
wypetni¢ papierem, kartonami, folig bagbelkowg lub innymi materiatami w taki sposéb aby nie
byto mozliwosci przemieszczania sie zapakowanych detali w gére i w dét. W przypadku
koniecznosci zapakowania wiekszej ilosci detali trzeba uzy¢ osobnego opakowania.

Wagowo paleta wraz z zapakowanymi detalami nie moze przekracza¢ 900 kg. W przypadku
transportéw morskich i lotniczych paleta nie moze przekracza¢ 500 kg. Zapakowane detale nie
moga wystawac poza nadstawke!

3.5. Uwagi ogdlne

e Niedopuszczalne jest sztaplowanie palet. Przypadki odstepstwa mogg wystgpic¢ tylko i
wyfacznie po otrzymaniu pisemnego polecenia.

e Braki ilosciowe jak i jakosciowe nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do firmy AGROMET po
otrzymaniu przesytki. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia opakowania nalezy
niezwtocznie spisa¢ protokdt reklamacyjny z firmg spedycyjng. W przypadku braku
dokumentu wszelkie reklamacje jakosciowe tj. sttuczenia, obicia, otarcia otrzymanych
detali zostang rozpatrzone na niekorzys¢ kupujacego a tym samym reklamacja zostanie
odrzucona.

e Zabezpieczy¢ antykorozyjnie wszystkie watki w przektadniach. Dodatkowo przy
pakowaniu elementéw cynkowanych nalezy zwrdci¢ uwage czy na powierzchniach
obrobionych nie wystepujg ogniska korozji.

4. Oznaczenia wyrobow

Kazdy detal zapakowany w karton, palete lub pojemnik musi by¢ jednoznacznie, czytelnie oraz trwale
oznaczony poprzez przywieszenie odpowiednio wypetnionej wywieszki transportowej. Standardowy
druk wywieszki zaréwno dla klienta jak i dostawcy powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

e Nazwa klienta / dostawcy
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e Nazwa odbiorcy

e Numer zamdwienia

e Nazwa i numer detalu
e llos¢ wystanych sztuk
e llos¢ opakowan

e Data wysytki

Empfinger/ consignee: Absender/sender Lief.-Nr/supplier no

Nazwa Klienta Nazwa Dostawcy

geprift / checked

Teile — Benennung / description of goods: gelieferte Menge / delivered quantity

Opis pozycji llos¢

Abladestelle/ place of unloading Teile-Nummer / part no:

- Numer rysunku

package content in pcs order no delivery note no date of dispatch
llos¢ szt. Nr zam. - -
Stiickzahl / quantity (Barcode): Teile-Nummer _/ part-no (Barcode):

[l |l

Dostawcy, kooperanci otrzymujg wypetniong wywieszke od firmy AGROMET Sp. z 0.0. wraz z
zamoéwieniem na materiat lub ustuge. Prawidlowo wypetniona wywieszka pozwala na szybka
identyfikacje produktu i jednoczesnie sprawne przyjecie lub wydanie detali z magazynu.
W przypadku zmiany rodzaju wywieszki klient zobowigzany jest o dostarczenie nowego
(uzupetnionego) dokumentu.
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5. Dokumenty

Do dokumentéw wysytkowych nalezy dotgczy¢ dokumentacjg wykonawczg: Atest materiatowy 3.1,
Swiadectwa kontroli jakosci AGROMET Sp. z o.0.

Standardowy zestaw dokumentéw to:
e Dokument WZ / Lieferschein
e List przewozowy CMR w przypadku transportu miedzynarodowego
e Lista elementéw lub inny wykaz
e Swiadectwo Kontroli Jakosci / Atest materiatowy 3.1

Chyba, ze ustalono z klientem Ilub dostawcy indywidualny obieg dokumentéw (ustalenia
indywidualne).

6. Awizacja odbiorow i dostaw

Kazda dostawa wraz z dokfadng specyfikacjag musi by¢ koniecznie awizowana mailowo minimum
jeden dzien przed planowang dostawg na adres mailowy: zakupy@agromet.pl.




